Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ....................
Prezydenta Miasta Elblag

Procedura wydawania, przedluzania waznosci i uniewazniania Karty Mieszkanca

§ 1. Definicje.
Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:
1) Karcie Mieszkanca — oznacza to element Programu ,,wEIblagu”;

2) KM — rozumie si¢ przez to aplikacje mobilng lub plastikowa karte uprawniajaca do korzystania ulg,
zwolnien i preferencji oferowanych przez partneréw Programu ,,wEIblagu”;

3) Miescie — oznacza Gmine Miasto Elblag;

4) DSO — oznacza to Departament Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Elblag;

5) rodzicu — oznacza to opiekuna prawnego, rodzica zastepczego, osobg prowadzacg rodzinny
dom dziecka;

6) dziecku — oznacza to dziecko osoby uprawnionej do korzystania z Programu ,,wEIblagu”, w tym takze
dziecko, nad ktorym osoba ta sprawuje rodzinng piecze zastepcza lub opieke prawna.

§ 2. Zasady ogolne.

1. Z wnioskiem o uzyskanie KM moze wystgpi¢ osoba, ktora ukonczyta 18 rok zycia.

2. Z wnioskiem w imieniu osoby do 18 roku zycia wystepuje rodzic.

3. Whniosek sktada si¢ wediug stosownego wzoru.

4. Wnioski mozna sklada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowej welblagu.eu.
5. W wyjatkowych i uzasadnionych przypadkach wnioski mozna sktada¢ w formie papierowe;.

6. Osoba uprawniona do otrzymania KM moze obja¢ wnioskiem o wydanie KM lub o przedtuzenie
waznosci KM dzieci w wieku do 18 roku zycia, a jezeli nadal si¢ ucza, do ukonczenia przez nie nauki,
nie dtuzej niz do ukonczenia 25 roku zycia. W przypadku ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia nalezy
dotaczy¢ skany (kopie w wersji papierowej) lub zdjecia dwoch stron aktualnej legitymacji szkolnej, legitymacji
studenckiej lub zaswiadczenie ze szkoly, uczelni wyzszej.

7. Wszelkie wymagane oswiadczenia zamieszczone sg we wnioskach.
8. Rozpatrzeniu podlegaja wytacznie kompletne wnioski.

9. Wnioski nieczytelne, nickompletnie wypetnione, zlozone w niewlasciwy sposob, w przypadku ktorych
nie okazano lub nie udostgpniono wymaganych dokumentéw lub gdy zinnej przyczyny nie mozna ich
rozpozna¢, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9, wnioskodawca otrzymuje na wskazany adres e-mail, lub
telefonicznie informacje o koniecznosci uzupetnienia lub skorygowania wniosku w wyznaczonym terminie.
Niezastosowanie si¢ do niej skutkowac bedzie pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.

11. W uzasadnionych przypadkach, w tym w szczegolnosci w przypadku watpliwosci co do prawdziwosci
danych zawartych we wniosku, lub gdy osoba, ktorej KM ma by¢ wydana nie posiada numeru PESEL,
wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do okazania innych dokumentow niz okre$lone w niniejszej procedurze,
aw szczegolnosci odpisow aktow urodzenia oraz dokumentow potwierdzajacych tozsamo$é, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

12. Wnioski rozpatrywane sa niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
zlozenia kompletnego wniosku w systemie elektronicznym lub w terminie do 20 dni roboczych, jezeli wniosek
zostanie ztozony w postaci papierowe;j.



13. Informacja o negatywnie rozpatrzonym wniosku przesytana jest na wskazany adres e-mail.
14. KM w formie plastikowej odbiera si¢ w Urzedzie Miejskim w Elblagu, ul. L.acznosci 1.

15. KM w formie plastikowej moze odebra¢: wnioskodawca, osoba upowazniona przez wnioskodawce,
dziecko, ktore ukonczylo 18 rok zycia i jego dane widniejg we wniosku.

§ 3. Nosniki i sposob zapisywania Karty.

1. KM wydawana jest w formie aplikacji mobilnej i jezeli wnioskodawca zaznaczy we wniosku takze
w formie plastikowej karty.

2. Warunkiem wydania KM jest udostgpnienie aktualnej fotografii. Wymagania dla fotografii: zdjgcie
legitymacyjne, przedstawiajace twarz rownomiernie o$wietlona, na jasnym tle, bez nakrycia glowy i okularéw
przeciwstonecznych. Twarz na zdjeciu powinna zajmowaé ok. 2/3 powierzchni zdjecia. W przypadku
wnioskow papierowych fotografie dotacza sie do wniosku w formie papierowej. Na jej odwrocie nalezy
zamiesci¢ opis — imi¢ inazwisko. W przypadku wnioskow elektronicznych fotografi¢ zalacza si¢ jako plik
graficzny w formacie JPG lub PNG i nie moze by¢ on wiekszy niz 5 MB.

§ 4. Wydawanie i przedluzanie waznosci Karty.

1. Uprawnienia do korzystania z KM sa wazne przez okres dwoch lat, liczac od dnia jej uzyskania
tj.: od dnia pozytywnej weryfikacji kompletnego wniosku.

2. Dzieciom, ktore nie ukonczyly 6roku zycia nie wydaje si¢ KM, aznizki, ulgi, preferencje
i uprawnienia w ramach Programu ,,wElblagu” przystuguja im na podstawie KM wydanej rodzicowi.

3. Dzieciom, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, wydaje sic KM jezeli na dzien zlozenia kompletnego wniosku
nie ukonczyly 18 roku zycia, ajezeli nadal si¢ uczg, do ukonczenia przez nie nauki, nie dluzej niz do
ukonczenia 25 roku zycia. W przypadku ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia nalezy dolaczy¢ skany (kopie
w wersji papierowej) lub zdjecia dwoch stron aktualnej legitymacji szkolnej, legitymacji studenckiej lub
zaswiadczenie ze szkoly, uczelni wyzszej.

4. Wniosek o przedtuzenie waznosci Karty moze by¢ zlozony nie wezesniej niz miesige przed uptywem
terminu jej waznosci.

5. Dzieciom, o ktoérych mowa w § 2 ust. 2, nie przedluza si¢ waznosci KM, jezeli w okresie jej waznosci
ukoncza 18 rok zycia.

6. W przypadku gdy dziecko ukonczylo 18 rok zycia, ale kontynuuje nauke, waznos¢ KM mozna
przedluzy¢ nie duzej niz do ukonczenia przez nie 25roku zycia, sktadajac wniosek wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do Zarzadzenia. W przypadku ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia nalezy
dotaczy¢ skany (kopie w wersji papierowej) lub zdjecia dwoch stron aktualnej legitymacji szkolnej, legitymacji
studenckiej lub zaswiadczenie ze szkoly, uczelni wyzsze;.

7. W przypadku, gdy rodzic w trakcie waznosci swojej KM, wystapi z wnioskiem o wydanie KM dla
dziecka, waznos¢ KM dla dziecka ustala sie¢ do ostatniego dnia waznos$ci Karty wydanej rodzicowi.

§ 5. Skladanie wniosku o wydanie KM.
1. Wniosek sktada si¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do Zarzadzenia.

2. W celu udokumentowania uprawnien zgodnie z Uchwalg nr 1X/202/2025 Rady Miejskiej w Elblagu
z dnia 26 czerwca 2025 r. wnioskodawca dolacza do wniosku jeden z ponizszych dokumentéw ze wskazanym
adresem zamieszkania w Elblagu:

1) pierwsza strong¢ PIT opatrzona prezentata Urzedu Skarbowego w Elblagu (pleczqtkq wplywu) lub
z potwierdzeniem jego zlozenia, z zastrzezeniem, ze w przypadku PIT 40A nie wymaga si¢
prezentaty/potwierdzenia zlozenia;

2) pierwsza stron¢ PIT wraz z Urzedowym Poswiadczeniem Odbioru tego PIT (UPO);
3) zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy w Elblagu;

4) za$wiadczenie z Elblaskiego Centrum Ushig Spolecznych/Departamentu Swiadczen Rodzinnych Urzedu
Miejskiego w Elblagu;

5) zaswiadczenie/decyzja z Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych w Elblagu.



3. W przypadku, gdy wniosek o wydanie KM skladany jest w okresie styczen — kwiecien danego roku, KM
wydaje si¢ takze w przypadku, gdy na dzien zlozenia wniosku osoba nie rozliczyta si¢ jeszcze z podatku
dochodowego od oséb fizycznych za rok poprzedni, ale rozliczyla ten podatek, za rok poprzedzajacy rok
rozliczeniowy, o ktorym mowa w ust. 2.

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 sg dolaczane wylacznie w przypadku sktadania wniosku w formie
papierowe;j.

5. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 zeskanowane, dofaczane sg do wniosku w formie elektronicznej,
a po zweryfikowaniu przez DSO usunigte z systemu informatycznego.

§ 6. Wydawanie duplikatu KM w formie plastikowej.

1. Wniosek sklada si¢ wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do Zarzadzenia, wylacznie w formie
papierowe;j.

2. Duplikat KM w formie plastikowej wydawany jest po spetnieniu jednego z warunkow:
1) ztoZenia oswiadczenia o utracie KM;
2) zwrotu zniszczonej KM;
3) zwrotu KM wymagajacej zmiany danych.
3. Oswiadczenie, o ktorym mowa ust. 2 pkt 1 w imieniu dziecka w wieku do 18 roku zycia sktada rodzic.

4. Wnioskodawca udostepnia aktualng fotografiec osoby, ktérej ma zosta¢ wydany duplikat KM
w formie plastikowej. Wymagania dla fotografii okreslone zostaty w § 3 ust. 2.

§ 7. Uniewaznienie Karty.

1. Karta moze by¢ w dowolnym czasie uniewazniona na wniosek osoby, dla ktorej zostata wydana,
z zastrzezeniem ust. 3 lub z urzedu.

2. Wniosek sklada si¢ wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, wylacznie
w formie papierowej w Urzedzie Miejskim w Elblagu, ul. Lacznosci 1.

3. W przypadku dzieci w wieku do 18 roku zycia, ktore posiadajg KM wydana na wniosek rodzica, wniosek
o uniewaznienie KM sklada rodzic.

4. Uniewaznienie KM nastepuje z dniem ztozenia wniosku.

5.KM podlega uniewaznieniu z urzedu w przypadku stwierdzenia, ze dane posiadacza KM nie sa
prawdziwe.



